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~_ HUONG DAN THU'C HIEN XAY DUNG
NGAN HANG PE THI KET THUC HQC PHAN BAC PAI HQC

I. XAY DUNG NGAN HANG PE THI (NHDPT)

1. Khoa/B) mén thanh lap Ban xAy dung ngin hang dé thi (BXDNHDT) va phén
cong can bd soan thao dé thi va dap an.

- BXDNHDT duoc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Trudng Khoa/Bd mon, gdm c6 mot
dai dién Ban chu nhi¢m Khoa, mot trudng BO mon, va gidao vu Khoa lam thu ky.

- Trudng bo mon 1ap danh sach phan cong Giang vién soan thao dé thi va dap an cua
cdc mon hoc do BO mon quan ly, trinh BXDNHDT phé duyét.

- Trudéng Bo mon dé xut danh sach thanh vién tiéu ban phan bién (TBPB) cua ting
mon hoc, trinh BXDNHDT phé duyét. Thanh phan ctia TBPB dé thi nhu sau:
Truéng Bo mon (truong hop Triuéng Bé mén soan thao dé thi thi Trieong Ban xdy
ding ngdn hang dé thi sé cir nguoi thay thé), gido vién ¢ chuyén mon vé mon hoc
giit vai tro phan bién va thim dinh (Viéc chon gido vién phan bién can cé sw phoi
hop giita cdc Truong Bo mon va giita cdc Truong Bo mon voi gido vién ngoai Khoa
néu trong B¢ mon khong cé gido vién c¢é chuyén mon tiwong iing), Giang vién ra dé
thi va dap an va mdt giang vién thudc bd mon lam thu ky.

- Truong bd mon truc tiép chi dao viéc phan bién, tham dinh, hoan thién NHDT theo
nhiém vu dugce giao bdi Trudng khoa.

2. B6 mon thudc khoa tién hanh phan bién dé thi va dap an

- Giang vién (mot hodc nhiéu giang vién) duge phan cong soan thao dé thi va dap an
theo mdu 1a va 1b dinh kém doi véi mon thi tw ludn va méau Ic va 1d doi voi mon
thi tric nghiém, mau le déi véi mon thi két hop.

- Giang vién (mdt hodc nhiéu giang vién) duoc phan cong sau khi soan thao dé thi
xong phai xdc nhan vao dé thi da thdng nhat gui dé thi vé cho Truong Bo mon.

- B mon t6 chirc phan bién va thim dinh ngan hang dé thi cung dap an theo dung

quy dinh. Truéng bo mén t6 chire cho cdac TBPB tién hanh phan bién, tham dinh dé
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thi va dép an cho ting moén hoc. Két qua phan bién va tham dinh dugc lap thanh
bién ban theo mau sé 2 dinh kem.

BXDNHDT tién hanh nghiém thu dé thi va dap an

Trén co s& bién ban phan bién va thdm dinh, Truong Bo mon thong qua cac dé thi
va dap an cho timg mon hoc bang cach ky vao tirng dé thi va dap an.

Truong BO mon tap hop cac b dé thi va dap an, sau khi da ky duyét, trinh Ién
BXDNHDT dé nghiém thu.

BXDNHDT tién hanh nghiém thu ngan hang dé thi va dép an cho timg mon hoc.
Viéc nghiém thu phai c6 bién ban nghiém thu dé thi va dap 4n cho ting Bo mon
theo mdau so 3 dinh kem.

Truong Bo mon 1ap bién ban ban giao dé thi ctia nhitng mon hoc sau khi nghié¢m

thu dat yéu cau cho BXDNHDT theo mdu sé 4 dinh kém.

4. Kiém tra va danh gia

BXDNHDT, TT. Khao thi va Dam bao cht luong va Phong Thanh tra phi hop lap
Bién ban téng két ngan hang dé thi va dép an theo mau sé 5 dinh kém dé lam co so
d@r licu cho viéc chon dé va t6 chire in sao dé thi phuc vu cho cong téc thi hét hoc
phan. Bién ban dugc lap thanh 2 ban giéng nhau, BXDNHDT, TT. Khéo thi va Dam
bao chat luong, mdi don vi gitr 1 ban.

BXDNHDT giao cho Trung tim Khao thi va Dam bao chat luong mot bién ban ¢6
day du chit ky cta Ban xdy dung Ngan hang dé thi, Phong Thanh tra va Trung tim
KT&DBCL dé lam co s¢ trinh thanh todn.

5. Cuan Iy ngin hang dé thi
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BXDNHDT sau khi nghiém thu dé thi s& tién hanh ma hoa d¢ thi theo hudng dan
ma hoa dé thi, niém phong dé thi va dap 4n va dua vao Ngan hang dé thi.
BXDNHDT ctia Khoa/ B mon chiu trach nhiém luu trir ngan hang dé thi, dap an
trong tu khoa bao vé, quan ly theo ché d bao mat hién hanh.

SU DUNG NGAN HANG PE THI VA TO CHUC IN SAO DE THI

. Str dung ngan hang dé thi

Trude ngay to chie thi 01 thang, TT. KT&PBCL lap ké hoach cu thé vé thoi gian
tién hanh chon dé thi ngau nhién cho cac hoc ph?m va thong bao ké hoach chon dé

thi dén Khoa/ B6 mon lién quan va phong Thanh tra dé phdi hop thuce hién.
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Viao ngay chon dé thi, theo lich cu thé da thong bao, TT. KT&DBCL phdi hop véi
phong Thanh tra, Khoa/ B mén tién hanh bdc tham ma dé thi cho timg mén hoc.
S6 dé‘thi duge chon: mot dé thi chinh thire va mot dé thi du phong cho mdi hoc
phan/ mot ca thi.

+ D& v6i dé thi tric nghiém: Bao gdm 02 bd dé thi, mot b dé thi gdm 03 ma dé,
viée tron ma dé thi do Giang vién soan thao dé thi va dap an thuc hién.
BXDNHDT cua Khoa/ B6 moén cung vdi Phong Thanh tra va Trung Tam
KT&DBCL lap bién ban bdc tham chon ma dé thi cho tit ca cac mon thi. Bién ban
dugc 1ap thanh 2 ban giéng nhau, BXDNHDT, TT. KT&DPBCL mdi don vi gitr 1

ban va dugc bao mat theo ché dd hién hanh.

2. To chirc in sao deé thi
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Hai tuan trudc ngay ddu tién té chire thi hét hoc phan, Khoa/B6 mén 1ap ké hoach
t6 chirc in sao dé thi ctia tit ca cic mon va gri vé Trung Tam KT&DBCL va Phong
Thanh tra dé phdi hop giam sat viéc in sao dé thi.

Theo ké hoach td chuc in sao dé thi, BXDNHDT sé rat dé thi theo ma dé da duoc
chon ngau nhién theo bién ban chon dé thi da dugc 1ap béi BXDNHDT ctia Khoa/
B6 mon cung véi Phong Thanh tra va TT. KT&DBCL, va td chire in sao dé thi.
Ma dé thi sau khi dugc chon s& dugce giao lai cho Khoa/ B6 mon chiu trach nhiém
bdo mat theo ché do hi¢n hanh.

Khoa/BM tién hanh to chtrc in sao dé thi theo quy dinh cua cong tac in sao dé thi

CAP NHAT NHPT KET THUC HQOC PHAN

- BXDNHDT chiu trach nhiém t6 chire thuc hién viée cap nhat, bd sung méi vao

ngan hang dé thi mdi nam. S6 lwong dé thi va dap an duogc cdp nhat bang véi sb
lwong dé thi va dép an da duoc st dung trong nam. Luu y: D& thi va dap an duoc
cdp nhat phai khéc it nhat 30% sd lugng cau hoi va dap an so voi dé thi va dép an
da dugce nghiém thu vao nam lién trude do.

Viéc bo sung, thay méi dé thi phéi tuan tha dung quy dinh ddi véi xdy dung NHDT
lan dau va két thic cham nhit 6 tudn sau khi bat ddu hoc ky méi.
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