TRUONG DAIHQC NONG LAM TP. HCM
PHONG TO CHUC CAN BQ

Tén cong viéc: Pi hoc sau dai hoc trong nuwée

LUU PO QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Trach nhiém

Luu do

Tai liéu/biéu miu
lién quan (*)

Ngudi nhén ho so

Nguoi nhén ho so

Lanh dao phong

Tiép nhén ho so

Huéng dén,
tra lai ho so

Khoéng dat T

Kiém tra

Pat

Xem xét c6 y kién
Ky tét

Hiéu trudéng

Y

Ky phé duyét

Nguoi nhédn ho so

Y

Tra két qua,
luu ho so

1. Pon xin di hoc
(Mau 1A)
2. Céng vin d& cir
cua don vi (Mau 2A)
3. Bién ban hop bd
mén (Miu 3A)

4. Ban cam két
(Mau 4A)

5. Ban photo gidy
béo nhép hoc

6. Quyét dinh cir di
hoc

Thoi gian gidi quyét céng viéc:

- Thong béo trd ho so néu hd so khong dat: Tra ngay lic ndp ho so.

- Tra két qua giai quyét cong viéc: Phong Té chitc Can bd giai quyét hd so trong 02 ngay

lam viéc sau d6 sé& trinh Hiéu trudng ky ban hanh quyét dinh.

TRUONG PHONG

e —

PGS.TS. Lé Hiru Khwong

Ghi chii: Cdc biéu méu cé trén Website ciia Phong TCCB.

14





