TRUGNG PAT HQC NONG LAM TP. HCM
PHONG TO CHUC CAN BQ

LUU PO QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Tén cong viée: Ky tiép hop ddng, xét hét tap su, xin nghi viéc

Trach nhiém Luu d6

Tai liéu/biéu mau
lién quan (*)

Ngudi nhén ho so

Tiép nhén ho so

Hudng dén,
tra lai ho so

Khong dat |

Nguoi nhan hé so Kiém tra

Pat

e o Phé duyét, giai quyét

A 4

Ngudi nhén hd so Tra kéT; qua,
luu ho so

Trao dbi
théng tin

Ky tiép hop dong:

1. Don @& nghi ky tiép HD
2. Ban tu danh gia qua trinh
cong tac

3. Bién ban hop don vi

4. TG trinh

Xét hét tap su:

1. Pon @& nghi xét cong
nhén hét thoi gian tép sy

2. Ban tu ddnh gia qud trinh
cdng tac

3. Bién ban hop don vi

4. T trinh

5. Van bing, chimg chi

Xin nghi viéc:

1. Pon xin nghi viéc

2. Y kién cua don vi

3. Minh ching kém theo

4. Thé BHYT dang sur dung

Thoi gian gigi quyét cong viéc:

- Théng bao tra hd so néu hd so khéng dat: Ngay sau khi nhan ho so.

- Tra két qua giai quyét cong viéc:

+ Ky tiép hop ddng, xét hét tap su: 10 ngay 1am viéc.

+ Xin nghi viéc: 20 ngay lam viéc.

Ghi chit: Cdc biéu méu cé trén Website ciia Phong TCCB.
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