PHONG DAO TAO M s6:

Quy trinh Ban hanh lan:

B - < S Ngay hiéu luc:
THIET KE CHUONG TRINH PAO TAO

Trang/Tong s trang:

1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG :

Thu tuc quy trinh nay duoc xay dung dé 1am co s& cho viée thiét ké, xdy dung chuong trinh dao
tao bac dai hoc cua Truong Pai hoc Nong Lam TP. H6 Chi Minh. Chuong trinh dao tao cua Truong
duoc xdy dung dua trén co s¢ chuong trinh khung cua Bo Gido Duc va Dao tao d6i vai khoi nganh tuong
ing qua viéc tham khao chuong trinh dao tao cua cac Truong DH, CD nham ap dung cho cac nganh/
chuyén nganh dao tao trong truong.

iI. TU VIET TAT
- GD & DT: Giao Duc va Dao tao
- DH - CDb: Dai hoc — Cao ding
- CBGD: Cén b giang day

II1. NOI DUNG :

o i i e Ngudi chiu trich nhiém Hb s0 luu
cong viec (Mo ta cac bude cong viéce) :
- - Nghién ctru chuong trinh khung cta Trudng phong Chuong trinh
Xay dung Bo'GD&DT ban hanh dbi voi khdi nganh S5 e khung cua Bo
khung chuong tuong tng. Tham khao chuong trinh dao Cén bg dugc phan cong GD&DT
! trinh dao tao tao cua cac truong DH, CP trong va ngoai
;\ nude ¢6 nganh/ chuyén nganh dao tao
! tuong duong.
1,,_, v - Sau khi ¢6 chu truong cua Hiéu trudng, Trudng phong va B Bicéu mau cin
Lap ké hoach phong Dao tao lam viéc voi cac Khoa/ BO phén ké hoach ctia to thiét.
| thyc hién mdn dé 1én ké hoach thyc hién va huéng quan ly dao tao
“ chuong trinh dan bidu mau cin thiét
! dao tao Khoa/Bo 1T16n cO nhu
| - Tham muu cho lanh dao nha truong lap cau
‘i i HD nghién ciru, soan thao, thadm dinh
]J\ = chuong trinh dao tao.




Lwu do cac bude
cong viéc

N§i dung thwe hién
(M6 ta cac bude cong viéc)

Ngwoi chiu trach nhiém

Hb so lwu

Bién soan
hé so xin
mo nganh
dao tao

- To trinh xin m& nganh dao tao
trong dé néu rd ly do.

- Mugc tiéu, chuong trinh, ké hoach
dao tao.

- M@ ta chuong trinh khung cia
nganh/ chuyén nganh (Tén mén hoc, sé tin
chi, mon hoc tién quyét, néi dung giang
day va thuc hanh, cdch dang gia, tai liéu
tham khao chinh).

- Doéi ngli CBGD nganh/ chuyén
nganh (Ho tén, nam sinh, noi sinh, hoc
ham, hoc vi, noi tot nghiép, mén hoc phu
trdach).

- Co sd vat chat phuc vu cho viéc
giang day (Giang dwong, thw vién, mdy
mdc, thiét bi, dung cu hod chat, phong thi
nghiém, trai thuc tdp, ...).

- Don vi hd tro giang day (trong diéu
kién truong co han ché nhat dinh vé dgi
ngiit CBGD c6 trinh dj cao va chuyén
sdu).

- Biéu d6 KHHT
nam hoc

Hoi dong Khoa hoc —
Pao tao cia Khoa/BM
Can bd chu bién - To trinh xin mo
nganh dao tao
Trudng phong dao tao - Muc tiéu,
chuong trinh,
ké hoach dao

tao.

/'_"

- Hoan chinh ndi dung, in an va dong Truong phong Cong van xin mé&
: ) : thanh tap hd so kém theo cong van xin mg nganh;
Hoan chinh hd nganh/ chuyén nganh dao tao. !
so mo nganh/ Ho6 so hoan
chuyén nganh chinh.
dao tao
IV. MAU BIEU SU DUNG :
[STT] Tén biéu méu M3 s6 biéu| Thoi gian Noi lru Ngudi/bd phén chiu trach
‘ mau lwu toi thiéu nhi¢m
1 |Biéu dd KHHT nam hoc  [Khong ma 5nam  |Phong DT va don [Hiéu truong, cac Pho Higu
| hoa vi lién quan truong, cac can bd lién quan
To trinh xin mé nganh dao |[Khong ma 5nam  |Phong DT va don
2 1ao hoa vi lién quan
3 |HO so xin mo nganh Khong ma 5nam  |Phong DT va don
hoa vi lién quan
Neuwoi soan thio Neguoi kiém tra— Ngudi phé duyét
Chir ky ﬁ‘%/ "/////M’/
' Chire danh CHUYEN VIEN PHO DON VI TRUGNG DON VI |
. Ho va tén Tran Thi Kim Ha Tran Quoc Viét Tran Dinh Ly




