TRUONG PAI HOC NONG LAM TP. HCM
PHONG BAO TAO

Tén céng viéc: P& nghi thdi hoc

LUU PO QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Trach nhiém

Luu db

Tai liéu/biéu mau
lién quan (*)

Nguoi nhén ho so

Nguodi nhén ho so

Ngudi nhén hé so,
Lénh dao phong

Ngudi nhén ho so

Tiép nhén ho so

Huéng dan,
tra lai ho so

Khong dat |

Kiém tra

Ban giao ho so,
giai quyét ho so

v

Tra két qua,
luu ho so

Trao ddi
thong tin

Mau don s thir tu
16 va hd so minh
chung kém theo (c6
y kién ctia khoa/bd
mon), Phiéu thanh
toan tai san

Mau don sb thir tu
16 va hd so minh
chimg kém theo (c6
¥ kién ctia khoa/bd
mbn), Phiéu thanh
todn tai san

Mau don s thu tu
16 va ho so minh
ching kém theo

Quyét dinh do Hiéu
trudng ky

Thoi gian gidi quyét céng viéc:

- Théng bdo tra hd so néu hd so khong dat: 01 ngay ké tir ngay nhan hd so.

- Tra két qua giai quyét cdng viéc: 05 ngay ké tir ngay nhén hd so.

Ghi chi: Cdc biéu mau c6 trén Website ciia Phong Dao tao.
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