| PHONG DAO TAO Ban hanh lin:
l Quy trinh: " 2 = Ngay hiéu luc:

! QUY TRINH KIE‘M SOAT Trang/Tong s trang;

| HOAT DONG DAO TAO

M3 so:

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG :
- Thu tuc quy trinh nay dugc xay dung nhim kiém soat viéc thuc hién ké hoach dao tao.

viéc thi hanh quy ché thi, kiém tra va viéc sinh vién chudn bi t&t nghiép déi voi cac
nganh/chuyén nganh dao tao trong truong.

II. TU VIET TAT

-GD & DT : Gido Duc & Dao Tao
-BCN : Ban chu nhiém
- TTGT : Thuc tap gido trinh

1I1. NOI DUNG :

Lwu do cac buoce

Ngwdi chiu trach

X in Noi dung thue hién va chuin chét lwong = Mau hé so
cong viée nhiém
- Lép ké hoach kiém soat qua trinh dao tao ciia cac
Lap ké hogch ) | don Vi o Truéng phong Ké hoach
Yidm soit - Trinh ban giam hiéu phé duyét '
- Théng bao ké hoach dén cac don vi
- Xem ké hoach giang day c6 phu hop véi
chuong trinh dao tao dé phé€ duyét khong ? Trinh
tu cac mon hoc dugc sap xép c6 hop ly khong ?
S6 tiét bd tri giang day cho mdn hoc trong tuin
hop ly chua ? Mon hoc day theo gido trinh nao,
cé giao trinh bai giang hay khong?
- Danh sach giang vién (trong va ngoai Truong,
trong va ngoai Khoa ...) tham gia giang day ly
thuyét va thuc hanh nham kiém tra xem thuc | Trudng phong/Pho
v hién ¢6 dung quy ché va phan cong hop ly truong phong
Kibsn sodt 18p kh6.n;g 7 : : ; o quan ly dao tao
ké hoach dao - KIGI.I} tra giang quorng, cac p},nr()'ng :ue;n phg{c - &.A Bids ki
sk ohe vu giang day (dm thanh, dnh sdng, mdy Chu}’e}} ¥indl theo Kidim tra
bién phas chiéu, ...) c6 phit hop khéng? doi (jhem“
1h.u s Tifn - Pia diém TTGT, th}rc tdp mon hoc cung danh | Ban cht nhi¢ém
= sach gido vién voi so lugng SV/I6p nhim xem khoa

dia ban thuc tap c6 phu hop véi nd1 dung va muc
tiéu cua moén hoc, déng thoi 1a diéu kién tinh
toan xe, xang, chi phi thuc hanh, bdi dudng céan
bd huéng dan ...

- Theo ddi viéc thuc hién ké hoach giang day
thong qua budi hop trg ly gido vu thuong ky.
qua ghi nhan cua to giam thi, qua thanh tra dao
tao, qua kiém tra s6 dau bai (cd Iy thuyét va thuec
hanh)

Thanh tra dao tao




|
|

Luucgzgc?:élc)u’oc N§i dung thwe hién va chuin chit lwong Ngu’o;lcl:xé::ltrach Mau hé so
- Kiém tra sinh vién du 16p hoc (Iy thuyét va
thuc hanh)
- Thuc hién quy ché cim thi do nghi qua s tiét
quy dinh hoic thi, kiém tra dinh ky khong dat
yéu cau.
- D06 chinh x4c ctua d2 thi, viéc bao mat. Trudng phong/Phé
- Dé thi tu ludn c6 ding quy dinh (hai de). truong phong
, - Kiém tra viéc 1ap lich thi, to chuc coi thi, hinh &
Kiém tra viéc thire thi ¢6 dung lich va c6 da sb luong can bo Chuyén vién theo e
thi hanh quy coi thi khong ? 35 didm Bién ban
ché thi, ki€ém - Kiém tra viéc ndp diém ding quy dinh khong? & kiém tra
tra (thoi gian ndp, danh sdch ghi diém do phong | Ban chi nhiém
Dao Tao cung cd'p). khoa '
- Kiém tra do chinh xac viéc nhap diém
- Kiém tra cac diém di nop co theo dung
chuong trinh dao tao, ké hoach da duoc phé
duyét.
- Klem tra xem cac diéu kién vé tbt nghiép (da
hoan tat chirong trinh dao tao hay chua ?).
- Kiém tra lai hd so dau vao (van bang tot
nghiép phé théng, diém tring tuyén khi vao
4 hoc). Trudéng phong/Pho
Kiém soat hd - Kiém tra diém hoc tap, diém rén luyén, phan truong phong
so sinh vién loai t&t nghiép, khen thuéng, ky luat. H6 so cua & Vin bang tdt
chudn bi t6t Khoa/B$ mén gui [én c6 dung thu tuc khong ? Chuyén vién theo | nghiép cac hé
nghiép - Kiém tra viéc hoan tit hoc phi, viéc sinh vién | doi hd so va diém dao tao
khong ng cac don vi lién quan
- Viét phoi bing tét nghiép c6 ding theo quy
dinh ? Kiém tra viéc ghi chép va quan ly s6 theo
doi cAp phat van bang.
Y - Tong hop bao cdo lanh dao truong Truong phong/Phé | Céc bao céo
B4o ¢40 - Gui bao céo dén cac don vi trudng phong
va luu HS - Luu ho so &
Chuyén vién co
lién quan >
V. MAU BIEU SU DUNG :
. - N . THOI GIAN PON VI/ CA NHAN PUQC
L TEN Meall FILU LUU TOI THIEU NOY LU PHEP THAM KHAO
[ 1 Chuong trinh khung (do B | Cép nhatkhico | Phong DT va don Hiéu trudng, cac Pho Hiéu
| GD&DT quy dinh) thay doi vi lién quan truong, Céc can bo lién
| 2 | Chuong trinh chi tiét do Capnhatkhicé | Phong BT vadon | quan
| | truong lap thay doi vi lién quan
3 | Thoi khoa biéu ( quy dinh Mbi hoc ky Phong DT va don
theo phan mém) vi lién quan
; Nguoi soan thio Nguwoi kiemtra Nguoi phé duyét
Chit ky M = Yl
it ky : )’-
 Chire danh CHUYEN VIEN —PHO PON VI TRUONG DON VI
 Hovatén Pham Gia Diép Trin Qudc Viét Tran Dinh Ly




