PHONG DAO TAO SAU BPAI HOC
Quy trinh

PANG KY MO CHUYEN NGANH
PAO TAO SAU PAI HOC

Mai so:

Ban hanh lan:

Ngay hiéu luc:

Trang/Tdng s6 trang:

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG :

1. Muc dich

Thu tuc quy trinh nay duge x4y dung, thuc hién nhim kiém soat hoat dong ding ky mg chuyén

nganh dao tao sau dai hoc do phong quan 1y dao tao sau dai hoc thuc hién phéi hop véi cac khoa

chuyén nganh

2. Pham vi ap dung

IL. TU VIET TAT
- QLDPTSPH:

IIL. NOI DUNG :

Quan ly dao tao sau dai hoc

- SBH: Sau dai hoc

Luu do cidc bwée

N¢i dung thyc hién va chuin chét lhrgng

Xay dung
chuong trinh
khung

- Muc tiéu dao tao
- Bicu kién d0i vdi nguoi du tuyén

- Céu trtc chuong trinh (loai 1: chu yéu
trang bi kién thirc va k§ nang thuc hanh,
loai 2: T4p trung chi yéu vao nghién ctru)

- Két cAu chuong trinh dao tao (Cc mon
hoc chung, cac moén hoc bét budc, cdc mon
hoc lyra chon va lun vin tbt nghiép)

- M s6 mén hoc (Code) theo nguyén téc
do truong quy dinh

- Dy kién cén bo giang day mén hoc

Ghi chii: Thong thudng 3-4 nim s& diéu
chinh chuong trinh khung mét 14n hodc khi
¢6 yéu cau dot xuét trong qué trinh giang
day.

chu nhiém khoa va Hoi
ddng khoa hoc khoa
chuyén nganh

cong vige Nguwdi chiu trach nhiém Ha so hird
X4c dinh Trudng phong Quan ly Chuong
dao tao sau dai hoc, Ban | trinh khung




Luwu dd cac buée

cong vige Ngi dung thuc hién va chuan chat lwgng | Nguwdi chiu trach nhiém 0 so luu
- Sau khi chuong trinh khung dugc xay Trudng / Pho trudng Chuong
dung xong, can bd phu trach cta khoa td khoa/ Cén bg ctia khoa | trinh khung
chirc hoi nghi danh gid, xem xét cu triic dugc phéan cong
banh gia chuong trinh khung. Néu dat s& dugc trién
B chuong khai viét d& cuong chi tiét.
trinh
khung -Néu khong dat s& diéu chinh ni dung,
thot lugng (A )
- Néu don vi khong diéu chinh s& ngung
l - Cin clr vao mau dé cuong chi tiét mén Cén bd dugc phan cong | De cuong
hoc do B quy dinh, can bd dugc phan chi tiét
Trién khai viét cong tién hanh soan thao dé cuong chi tiét mon hoc
d8 cuong chi modn hoc ddy du ndi dung nhu quy dinh &
ti&t mon hoc phéan thuat ngft, dinh nghia néu trén.
Ghi chii: ndi dung ciia d& cuong chi tiét s&
dugc can bo giang day diéu chinh khi can
thiét
- T6 chirc moi can b phan bién cac ndi Trudng phong Béo céo
dung néu trong d& cuong chi tiét. QLDTSDBH, Can bd két qua
. . X o phan bién tham tra
Thim tra - Néu dat s&€ chuyén sang budc tiép theo
dé cuong - Néu khong dat sé tra lai cho can bo viét dé
chi tiét cuong chi tiét diéu chinh.
- Trong vong 1 tudn 1& ké tir khi nhan duoc
yéu cau phan bién, c4n b phan bién phai c6
¥ kién tra 151 bing vin ban.
- C4n bo dugc phan cong du kién ké hoach Trudng phong Ké hoach
Du kién K& dao tao theo quy dinh, bao gém thoi gian QLDTSBH, vacanbd | dao tao cua
i thuc hién va giang vién tham gia giang day. dugc phan cong khod hoc
hoach dao tao
cua khod hoc
- Truéng phong QLDTSDH soét xét tinh Trudng phong Khong cé
hop 18 ctia hd so. QLDTSPH

Soat xét
toan bo
hd so

dang ky

- Néu dat s& tién hanh budc tiép theo

- Néu khong dat s& yéu ciu bd sung (A)

v




Lwu do cac buwée

Noi dung thye hién va chuéin chit lwong

—— Ngudi chju trach nhiém H3 so I
- Lap cong van trinh Hi€u trudng phé duyét Trudng phong Cong vén
Lap cong dé goi dén Vu PH&SPH ctia B GD&DT QLDTSPH vacanbd | vacéchd
vin cho phép m& nganh. dugc phan cong so néu &
N o cOt noi
- Din}} kém céng vén 1a 3 bd ho so (Moi bd dung thue
bao gom cac ndi dung: hién
+ Kha nang Dao tao c6 5 phu luc:
¢ Danh sach giang vién, ly lich giang
vién va van bang
e Danh sach thiét bi phong TN
e Danh muyc sach va tap chi
e Danh muc céc cong trinh nghién ctru
chuyén nganh
 Chuong trinh dao tao tham khédo
+ Chuong trinh khung va d€ cuong chi tiét
v - B GD&DT tién hanh thim tra, phan bién. B6 GD&DPT B6 ho so
Tham tra, bdo o . cua trudng
Ve VA trd 10 - Sau m¢t thang ké tir khi nhan .dugc ho so v
hop 1€ B s€ c6 cong van tra 10i.
cong védn
' trd 101 ctia
- Tiép nhan cong van tra 101 ctia Bo Trudng phong Toan bd ho
o o . . QLDTSDH va cén bd so lién
Tiép nhan - Néu qué thoi han ma chua thay cé cong duoc phan cong quan dang
cdng vdn va vén tra 101, Truong phong QLDTSPH can ky m&
luu HB so lién hé v6i Bo dé biét chi tiét. iy
- Néu Bd cho phép s& thuc hién cAc thi tuc nganh

t6 chirc tuyén sinh va dao tao.

- Néu chua dat s& phan cong can b lién
quan bd tic hd so cho dat yéu cau.

- Toan bd hd so néu trén duoc luu trir tai
phong QLDTSPH cap nhat bb sung khi c¢6
thay dbi.




IV. MAU BIEU SU DUNG :

STT Tén biéu miu Ma s6 biéu miu| Thoi gian lru Noi lru Nguoi/bd phin
toi thieu chiu trach nhiém
B b L 10 nam Phong Nhén vién phong Sau
giang day QLDTSPBH dai hoc

> Phong thi nghiém... danh muc
méy moc thiét b

3 Danh muc sach chuyén nganh

4 |Danhmuc dé tai nghién ctru

Ly lich khoa hoc

¢ [Pv kién giang vién phu trach
céac mon hoc

Chuong trinh khung

8 Dé cuong chi tiét

Nguoi soan thao

Nguoi kiém tra

Nguwdi phé duyét .
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