PHONG DAO TAO SAU DAI HOC
Quy trinh
XET TOT NGHIEP CAP VAN BANG THAC SI,

TIEN SI

M3 so:

Ban hanh lan:

Ngay hi¢u luc:

Trang/Tdng s trang:

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG :

1. Muc dich

Thu tuc quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién nhdm kiém so4t hoat dong xét tdt nghiép va cép
van bﬁng Thac si, Tién si do chu tich Hoi déng xét tbt nghi€¢p diéu hanh, phong DTSPH thuc hién phéi
hop véi cac khoa chuyén nganh.

2. Pham vi ap dung

IL. TU VIET TAT

- QLDTSDH:
-HV:

-GV:

III. NOI DUNG :

Quan ly dao tao sau dai hoc
Hoc vién
Gido vién

- SBH: Sau dai hoc
- Qb: Quyét dinh

Luru d6 cdc bué 5 .
ru dO cAe bube | \o 4ung thuc hién va chudn chit lrong | Ngwdi chiu tréch nhiém | H? so lru
cong viéc
1. Trinh Hiéu trudng ra QD thanh 1ap hoi Truéng phong Quanly | QB, cac hd
v L déng xét tot nghiép. dao tao sau dai hoc. SO
Chuan bi ho o . )
SO xét tht 2. Ban~sao védn bang tot nghiép dai hoc, Truéng phong Quan 1y
nghiép Thac si dao tao sau dai hoc va
3. Chimg chi anh vin, triét hoc nhén vién dugc phan
con
4. Ly lich khoa hoc ciia timg hoc vién. €
5. Gidy thanh toan tai san
6. Bang diém toan khoa hoc ctia timg HV
7. Ban nhéan xét va danh gia ciia GV hudng
dan.
8. Ho so bao vé LV: Bién ban, 2 phan bién,
phiéu cham.
v 9. Danh sach HV xét tt nghiép
Trudng phong DPTSDH(b: a: 0 cdo qué trinh Chu tich hgi dong va Bién ban
dao tao, bao cdo sd HV xét tdt nghiép, sb truéng phong PTSPH hop
hoc vién tré han, x6a tén va thong qua hoi
ddng cac HV du diéu kién va tién hanh thu
tuc xét tot nghiép.




Luu do cac bwée

t6t nghiép va
cAp vin bang

#,

nhén vién dugc phin
cong

n T Noi dung thwe hién va chuén chit lwgng | Ngudi chiu trach nhiém | Hb so luu
cong viéc
QD céng nhén QD cong nhan tbt nghiép va cip van bang Trudng phong Quan ly Qb, danh
’ Thac s, Tién st dao tao sau dai hoc va sach

1. Giri ho so béo cdo B6 theo quy trinh
Béao cdo B va

Trudng phong Quan ly

Ho so cap

. . P dao tao sau dai hoc va phoéi bang
nhan phdi bing 2. Nhén phdi bang theo so lugng. nhan vién dugc phan
cong
IV. MAU BIEU SU DUNG :
STT Tén biéu méu Ma s6 biéu miu| Thoi gian luu Noi luru Nguwoi/by phan
toi thiéu chiu trach nhiém
1 |Ly lich khoa hoc cua hoc vién Lau dai Phong BT SBH
va céc hd so ¢4 nhan
2 |Bang diém toan khéa Lau dai Phong DT SPH
3 |Bién ban Hoi dong chim LV Lau dai Phong BT SPH
4 |Phiéu chim diém, phan bién Lau dai Phong DT SPH
5 |Danh sach HV xét tbt nghiép Lau dai Phong DT SBPH
6 |QD t6t nghiép kém danh sach Lau dai Phong DT SPH
Nguwdi soan thao Nguoi kiém tra Ngudi phé duyét
Chit ky V*AW;LJ W
Chtc danh | <CHUYEN VIEN> PHO PON VI TRUGNG DBON VI
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