TRUNG TAM DICH VU SINH VIEN- KY TUC XA

Mai s6:

Ban hanh lan:

I. MUC DICH VA PHAM VI AP DUNG :

1. Muc dich

Quy trinh
x P A A N ~ ” Ngéy hléu ll_l'C:
TIEP NHAN TAN SINH VIEN VAO NOI TRU KTX [ "o

Thu tuc quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién nhiam kiém so4t viéc tiép nhan tan sinh vién

vao ndi tru trong Ky tuc x4.

2. Pham vi ap dun

g

Trung tdm dich vu sinh vién- Ky tdc xa.

Kiém soat sinh vién noi tra.

IL. TU VIET TAT
SV: sinh vién

KTX: Ky tic x4

III. NQI DUNG :

Lwu d06 cac buée
cong viéc

Ngi dung thwc hién
(M6 ta cac budce cong viée)

Nguwdi chiu trach nhiém

HOb so lru

Phéat hanh hd

B6 phan vin phong chuin bj hd so noi tra
cho tan sinh vién tring tuyén vao Trudng.
Sau khi tin sinh vién lam xong thi tuc nhap
hoc s& lién hé Vin phong Ky tic xa dé dang
ky chd & néu c6 nhu ciu.

Thu ky van phong

Ho so ndi tra

Tiép nhan tan
sinh vién vao

noi tra

Ban ty quan Sinh vién phdi hop huéng dan
tan sinh vién lam tha tuc dang ky méi vao
cac ngay tdp trung nhdp hoc cia tin SV.
Ban giam d6c s& ky duyét hd so xin vao ndi
trl cua tan sinh vién.

Ban giam d6c

HO so ndi tri

Sép xép
chd & cho
SV

Céc Nha truéng can cir vao hd so da dugc
duyét, bd tri chd & cho SV theo tiéu chi
cung 16p, cung khoa dya trén danh sach chd
tréng do bd phén van phong cung cap.

Nha truong

Ho6 so ndi tra

Huéng din
sinh vién
vao ndi tra
4n dinh

Bo phan vin phong phdi hop véi Ngén
hang thu tién tryc tiép SV méi ding ky.
Nha trudng phéi hop v6i Bao vé cac cu x4
tiép nhan, kiém soat bién lai thu tidn 18 phi
chd &, huéng din sinh vién méi vao ting
phong &. Nha trudng phat hanh thé ndi tra
cho SV va vio sb hinh nim hoc méi.

Nha truong lam danh sich ding ky tam tra
cho tan sinh vién véi cong an khu vue.

B phéan van phong, Nha
trudng, Bao vé

S6 hinh ndm hoc
ma&i

IV. MAU BIEU SU DUNG:




STT Tén biéu miu M3 s6 biéu mAu| Thoi gian lwu |  Noi lru Nguoi/b phan
t6i thiéu chiu trach nhiém
1 [H sonditra 01 10 Vin phong Nha Nha truéng
trudng
2 |Phiéu b4o thay dbi nhan khéu 02 04 Ban diéu hanh Khu| ~ Céng an khu vyre
pho 6
3 |Danh sach ndi tra 03 10 Vin phong KTX, |Thu ky van phong, Nha
van phong Nha truéng
trudéng
Nguwdi soan thao Ngwoi kiém tra Ngudi phé dlyﬁ_‘at
R L =
Chirc danh | <CHUYEN VIEN> PHO PON VI TRUGNG PON VI
Ho va tén Tran Thi Kim Khoa Hua Vian Tan V6 Vian Thua




