TRUNG TAM HO TRO SV & QUAN HE DN

Quy trinh
TO CHUC MUA VE XE VE TET CHO SINH VIEN

M3 s0:

Ban hanh lan:

Ngay hiéu lyc:

Trang/Téng s6 trang;

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG :

1. Muc dich

Quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién nhim phd bién thong tin vé xe Tét toi sinh vién ¢6 nhu

cau veé Tet.

2. Pham vi ap dung

Toan thé sinh vién dang theo hoc tai truong DH Nong Lam TP.HCM.

II. TU VIET TAT

BGH : Ban Giam Hi¢u
SV : Sinh vién
GDTT : Giam ddc Trung Tam

I11. NOI DUNG :

s in Nguoi chiu
Luwu db cdc bude Noi dung thue hién 2 ey 3
cong viée (M ta cic budc cong viéc) Pl Hham
Bih i nhiém
Tiép nhén thong tinvé xe Tét thong qu a: Chuyén vién
Ti€p nhan e HRA phu trécNh bo
& S Vi phén ho tro
@g tin g iia sinh vién
- bién thoai

Phén loai, xtr ly
thong tin

- Phan loai theo:

+ gia ca phu hgp

+ Chét lugng phuc vu.

+ Phuong tién vin chuyén an toan.
- Trinh GDTT phé duyét.

- Déi véi nhing thong tin khong nim
trong pham vi chic ndng cua Trung
Tam thi chuyén vé BGH.

Chuyén vién

phu trach bd

phan h trg
sinh vién




Luwu do cac buée

N9i dung thye hién

Nguoi chiu
trach

HO so lwu

T6 chire
thue hién

+ website: www.nls.hemuaf.edu.vn

+ ban tin SV.
+ Email SV.

Tiép nhan SV dén déng ky tai vdan
phong TT véi thoi gian 15 ngay.

Lép danh sach SV dén dang ky, phan
hoi cho DN t6 chirc ban vé xe Tét.

cong viéc (MO ta cac budce cong viée) nbirs :
- Théng bdo thong tin vé xe tét trén céc Chuyén vién | - Thong bao
kénh voi thoi gian tir 15 ngay: phu trach bd
phan hd tro | - Danh séch SV diang ky
*+ Dai FM. sinh vién

y
A két

40 cdo

Thoi gian lam viée/cong viéc: 15 ngay

Béo cdo cho BGH, GDTT theo mua vu
véi céc sb lidu cu thé:

+ 86 lugng SV ding ky vé Tét.

Chuyén vién

phu trach bd

phan hé trg
sinh vién

Mau béo céo thang.

Luu trir ho so lién quan.

Chuyén vién

phu trach bd

phan hd tro
sinh vién

Luu trir toan bo tai liéu.

IV. MAU BIEU SU DUNG :

STT

Tén biéu mau

M3 so biéu mau

Thoi gian luu
toi thiéu

Noi luvu

Nguwoi/by phian
chiu trach nhiém

1 |[Thong bao. .../TB-HTSV 1 ndm Trung Tam Chuyén vién phu trach
HTSV&QHDN
2 |Danh sach SV dang ky .../DS-HTSV I ndm Trung Tam Chuyén vién phu trich

HTSV&QHDN




Neguwdi soan thao Nguwoi kiém tra Ngwoi phé duyét
o W /EJ/ %\//
Chirc danh Chuyén vién PHO PON VI TRUGNG DON VI
Ho va tén Phan Xuan Phudc Tran Hitu Minh Déng Kién Cuodng




