TRUNG TAM HO TRO SV & QUAN HE DOANH NGHIEP
Quy trinh

TAP HUAN KY NANG

M3 s0:

Ban hanh lan;

Ngay hi¢u lyc:

Trang/Tdng sb trang:

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:
1. Muc dich

Thu tuc quy trinh nay duoc xy dung, thuc hién nhim kiém soat hoat dong dao tao k§ niing

cho sinh vién va gan két gitra doanh nghiép va sinh vién

2. Pham vi ap dung

Ton thé sinh vién dang theo hoc tai truong Pai hoc Nong Lam TP.HCM

II. TU VIET TAT
BGH: Ban Giam hiéu

HTSV: HJ tro sinh vién
HTSV&QHDN: Hb trg Sinh vién va Quan hé Doanh nghiép

I11. NOI DUNG :

.

dbc/pho giam dbc)
Trinh BGH phé duyét
Xay dung lich tdp huan

Chuyén vién phu trach

Luu db cic bué N¢i dung thyc hié
i AO caﬁ i < (',)l ’ung s c,\ “’m,,‘ Nguoi chiu trach nhi€ém Hd so' luu
cOng viéc (M5 ta cac buée cong viéc)
: Tiép nhan thong tin tir doanh nghiép Chinyen Vo phiy ol i
Tigp nhan B / : :
Z : Tu ké hoach hoat dong ndm cua don vi
Q\g tin
2 Lén y tudng Vé cac k¥ nang tap huén Giam dbc/Phé giam doc K¢ hoach
Xay dung chuong Lap ké hoach chi tiét
trinh Trinh ky lanh dao trung tam(Gidm BGH

|
T6 chire
thue hién

Moi bao c4o vién tap hudn k¥ ning
Tuyén truyén thong tin dén sinh vién
Phéan cong cong vi¢c cho céc thanh
vién hd tro

Lap danh sach sinh vién déng ky tham
gia

Hoan tét khau chuén bj

T chire 16p k§ ning

Chuyén vién phu tréach,
céc thanh vién hd trg

Hinh anh dién ra
chuong trinh




= (30 caiblro'c ,.N?l d’ung t,h Ucﬂhlen.,\ Nguoi chiu trach nhiém Hb so lwu
cong viéc (M0 ta cac budce cong viée)
Gtri thu cdm on dén bdo cdo vién Ban Giam hiéu - Danh sach SV
Gui phiéu khao séat ket qua hoc ky ning i - Phi€u khao sat
cua sinh vién : Ban Gidm d6c Trung - Béo cédo
Téng két, Cap chimg chi (néu cd) : tam HTSV
bio c Béo cdo tong ket ket qua tap huan cho
NoEe Lanh dao trung tim (Gim déc, phé Chuyén vién phy tréch
giam doc)
- Bdo céo hang thang cho BGH
v - Luu trir ho so lién quan dén chuong Chuyén vién phy trach | - Danh sach SV
e trinh - Phiéu khdo sat
kg - Luu danh sach sinh vién tham gia Béo céo
- Luu ket qué khao sat sinh vién
- Luu béo cédo tong két
IV. MAU BIEU SU DUNG :
STT Tén biéu méu Ma s6 biéu miu| Thoi gian lru Noi luu Ngudi/bd phin
toi thieu chiu trach
nhiém
I |Cong van doanh nghiép Sé: /CV-.... |4nim HTSV
2 [Kéhoachto chicloptap  |S6: /KH- 4 nim HTSV
huan k¥ nang HTSV Thu ky
3 [Phiéu khao sat sinh vién PKS... 4 nam HTSV
4 |Danh sach SV 5. 4 nam HTSV
Nguwoi soan thao Nguwoi kiém tra Nguwoi phé duyét
Chir ky ‘JL///L”“// —)/L/L/‘)/ Z_Z//
Chtrc danh | <PHO GIAM POC> PHO BON VI TRUGNG PON VI
Hovatén | ThS.Tran Hitu Minh ThS. Tran Hiru Minh ThS. Ping Kién Cudng




