Trung TAm Hb trg Sinh vién va Quan hé Doanh nghiép Ma s

Ban hanh 14n:

Quy trinh
Ngay hi€u luc:

TO CHUC CHUONG TRINH HOAT PONG KET NOI

’ % Trang/Téng s6 trang:
SINH VIEN-DOANH NGHIEP

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG :
1. Muc dich
Thu tuc quy trinh nay dugc xay dung, thyc hién nhiam kiém so4t hoat dong két ndi Sinh vién va
Doanh nghiép.
2. Pham vi ap dung: Toan thé Sinh vién dé va dang theo hoc tai Trudng Pai hoc Nong Lam
Tp.HCM
IL. TU VIET TAT :
- GD.TT.HTSV&QHDN : Giam dbc Trung TAm Hb trg Sinh vién va quan hé Doanh nghiép
- HTSV&QHDN: HO trg Sinh vién va Quan hé Doanh nghiép
- BTC : Ban T chirc

II1. NOI DUNG :

Luu do cic bué Ni dung thyc hié
S s AREERT N Nguoi chiu trich nhiém |  Hb so'lwu
cong vice (Mo ta cac budc cong viéc)
-Tiép nhén cong vin yéu cau tir DN.
Hepnign -Tur K& hoach hoat dong thang, ndm
thong tin
. -bdi v6i chuong trinh cép truong Hiéu trudng/Phé hiéu | Quyét dinh thanh
Thanh 1ap ban = : 2 trudng 1ap BTC
2 + Hiéu trudng- Trudng ban
to chirc
+Pho hiéu truong-Pho ban
+GD TT.HTSV&QHDN- UV thudng truc
+Dai dién Trudng/Phoé céc don vi- UV
-béi véi chuong trinh lién khoa
+GD.TTHTSV&QHDN — Truong ban GD.Trung Tam K& hoach chi tiét
+Trudng, Phé cac khoa-UV HTSYEQHUN
+Chuyén vién Trung Tdm




Luwu do cac bude
cOng viéc

Noi dung thue hién
(MO ta cac buéc cong viée)

Ngudi chiu trach nhiém

Hb so lwu

-Viét y tudng chuong trinh, su kién can td

GD. Trung Tam

-K& hoach chi tiét

Tong két va
bdo cdo két
qua

BGH

Chuyén vién phu trach

Lap Ké chirc. HTSV&QHDN
hoach ik ks -Bang phan cong
v thize -Lén Ké hoach chi tiét cong viée
hién -Trinh ky GD.TT phé duyét -Céc théng béo
-Trinh BGH phé duyét
P A Chuyén vién phy trach | -Thu moi
- Phan cong cdng viéc cho c4c thanh vién
hd tro -Kich ban chuong
trinh
-Moi DN tham gia
- Tuyén truyén
-Hoan thanh c4c hang myc chuén bj
] - T4 churc su kién
Bao céo tong ket cho GD.Trung TAm GD Trung Tam Béo céo thang
HTSV&QHDN va bao cdo hing thang cho HTSV&QHDN

Cén bd phén cong: Luu trit ho so lién quan

Chuyén vién dugc phan

Cac ho so lién

dén chuong trinh theo quy dinh cta thi tuc cong quan
quy trinh kiém soét hd so
Luu trit ho so
IV. MAU BIEU SU DUNG :
STT Tén biéu miu Thoi gian luu Noi luru Nguwoi/bg phan
toi thicéu chiu trach nhiém
I |Cong vin Doanh nghiép
- 03 nim Trung tam Cén by dugc phan
2 |K¢ hoach hoat dong ting HTSV&QHDN|cong
chuong trinh cu thé




Neguwdi soan thao

Nguoi kiém tra

Nguoi phé duyét

e o

A

Hosr

Chir ky
Chirc danh CHUYEN VIEN PHO PON VI TRUONG DON VI
Hovatén | NguyénThiHaThu | ThS. Trin Hiu Minh ThS. Ding Kién Cudng




