Quy trinh

SINH VIEN

TRUNG TAM HO TRO SV & QUAN HE DN

GIOI THIEU VIEC LAM BAN THOI GIAN CHO

Mai s0:

Ban hanh l4n:

Negay hiéu luc:

Trang/Tdng s6 trang;

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG :
1. Muc dich

Quy trinh nay dugc xdy dung, thuc hién nhiam phd bién thong tin tuyén dung tdi sinh vién c6 nhu

cau tim viée 1am béan thoi gian trong qua trinh dang hoc tai truong.

2. Pham vi ap dung

Toan thé sinh vién dang theo hoc tai truong DPH Nong Lam TP.HCM.

IL TU VIET TAT

BGH : Ban Giam Hiéu

SV : Sinh vién A

DN : Doanh nghi¢p

GDTT : Giam doc Trung Tam
III. NOI DUNG :

3 S = Nguoi chiu
Luu do cac buére Noi dung thue hién g e 5
X A Ry = v trach Ho so lvu
cong viéc (M0 ta cac budce cong viéc) it
nhiém
Tiép nhan thong tin thong qu a: Chuyén vién
Ti€p nhan phu tréch b6
-7 Cong vén phan h3 trg
Qng tin R sinh vién
- Dién thoai

Phan loai, xr Iy -
thong tin +Cong ty

+ 86 lugng
+ Vi tri
- Trinh GDTT phé duyét.

- D6i véi nhitng thong tin khong ndm
trong pham vi chic nang ctia Trung
Tam thi chuyén vé BGH.

' - Phan loai thdng tin tuyén dung theo :

Chuyén vién

phu trach bd

phan hd trg
sinh vién




Nguwoi chiu

T6 chire
thye hién

+ Dai FM.

+ website: www.nls.hemuaf.edu.vn

+ bén tin tuyén dyng.
+ Email SV.

Tiép nhan SV dén déang ky tai vin
phong TT véi thoi gian 1 ngay.

Lap danh sach SV dén ding ky, phan
hdi cho DN tuyén dung.

phan hd tro
sinh vién

Luwu dd cic buée Noi dung thuc hién 3 A
cong viée (Mo tz cac bglr('rc.céng‘;viéc) e o
nhiém
- Théng bao thong tin tuyén dung trén Chuyén vién | -  Théng bao
cdc kénh véi thoi gian tr 1-2 ngay: phu trach bd

Danh séch SV dang ky

‘Thoi gian lam viéc/cong viéc: 1-2 ngay

Béo cdo cho BGH, GDTT theo ting
théang véi cac sé liéu cu thé:

+ 86 lugng DN tuyén dung

+S6 lugng SV ding ky viéc lam.

Chuyén vién

phu trach bd

phan ho trg
sinh vién

Mau béo céo thang.

Luu trir ho so lién quan.

Chuyén vién

phu trach bd

phan hd trg
sinh vién

Luu trir toan bo tai lidu.

IV. MAU BIEU SU DUNG :

STT Tén biéu miu Ma s6 biéu mAu| Thoi gian luu Noi lru Nguoi/by phian
toi thieéu chiu trach nhiém
1 |Thong béo. .../TB-HTSV 1 nam Trung Tam Chuyén vién phu trach
HTSV&QHDN
2 |Danh sich SV ding ky .../DS-HTSV I ndm Trung Tam Chuyén vién phu trach
: HTSV&QHDN




Ngudi soan thio Ngudi kiém tra Ngudi phé duyét
- ke 2
Chir ky W "1}// m//
/
Chtrc danh Chuyén vién PHO BON VI TRUONG DON VI
Phan Xuéan Phudc Tran Hitu Minh Ding Kién Cudng

Ho va tén




