TRUNG TAM HO TRO SINH VIEN VA QUAN HE
DOANH NGHIEP

Ma s6:
Ban hanh l4n: 01
Ngay hiéu luc:

Quy trinh

CONG TAC GIOI THIEU VIEC LAM CHO
SINH VIEN VA HO TRQ' DOANH NGHIEP

Trang/ Téng sb trang: 1/2

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:
1. Muc dich
Quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién nham phd bién thong tin tuyén dung t6i Sinh vién dang c¢
nhu cdu tim viéc lam sau khi tot nghiép
2.Pham vi ap dung
Toan thé sinh vién dang theo hoc va sinh vién da t6t nghiép tai truong PHNL TP.HCM.
II. TU VIET TAT:
- BGH: Ban Giam hiéu
- SV: Sinh vién
- DN : Doanh nghiép

-GDTT : Giam dbc Trung tAm
I11. NOI DUNG:
Luu do cic buéce Noi dung thue hi¢n Nguoi chiu A
% i s T o : o HO6 so luu
cdng viée (M3 ta cac budce cong viée) trach nhiém
Tiép nhén théng tin thong qua : - Thong béo tuyén
- Cong van Chuyén vién | dung ciia Doanh
Tiép nhén - Email phu trach | nghiép
thong tin - Pién thoai
- Phan loai thong tin tuyén dung theo :
+Cong ty
Phan loai + 30 huong
i +-¥i it
- Trinh GDTT phé duyét.
- Pbi voi nhitng thong tin khong nidm trong | Chuyén vién
A pham vi chic ning cta can bo chuyén trach |  phu trach
ciia Trung Tam hay céc don vi ctia Khoa, Bo
Xem x¢ét, mon lién quan thi chuyen vé BGH
Xu ly
thong tin
i - Thong bao thdong tin tuyén dung trén cac
kénh : - Thong bao tong
+ Dai phat thanh ( FM 99.9Mhz) Giam déc | hop DN hang thang
T8 chitre fhire + Website : www.nls.hcmuaf.edu.vn Trung Tam, | - HO so Gmg vién
hién 4 + Bang tin tuyén dung Chuyén vién | (luu trén mdy vi
i + Email Sinh vién phu trach | tinh)
- Tlep nhén, phan loai hd so.
- Kiém tra hd so (dat yéu cau) gui cho DN
-To chue phong vén truc tiép cho DN (néu c6
yéu cau




TRUNG TAM HO TRQ SINH VIEN VA QUAN HE

DOANH NGHIEP
Quy trinh

CONG TAC GIOI THIEU VIEC LAM CHO
SINH VIEN VA HO TRQ DOANH NGHIEP

Ma sb:

Ban hanh 14n: 01

Ngay hi¢u lyc:

Trang/ Tong sb trang: 2/2

Luu dd cic budce Noi dung thue hién Nguoi chiu B o I
cong viée (M ta cac bude cong viée) trach nhi¢m
- Béo cég cho BGH, GDTT theo timg thang
v6i cac so lidu cu the :
g ; AT .z A , , r
Téng két béo S6 lugng DN tuyen dung Gidm df)c Béo cdo thang
. + S luong vi tri tuyén dung. Trung Tam,
< + S& luong hé so chuyén cho DN Chuyén vién
phu trach
|
l Cidn b) phin cong:
Luu trir ho so lién quan
Chuyén vién | Luu trit toan b tai
L phu trach liéu, dir liéu
uu
hé so
1V. MAU BIEU SU DUNG
~ K R X e e . N e A A .
STT Tén miu bidu Ma s0 bi¢u mau Tho‘l.gla.lz Noi luu Ngu'm'/b(_) phﬁaﬂn chiu
luu toi thiéu trach nhiém
01 |Thong bo tuyén dung \rpp. ySUV Trung tim HTSV& |Chuyén vién phy trach
02 |HG so Ung vién 02 nam QHDN
Nguoi soan thio Ngudi kiém tra Nguwoi phé duyét
36 ,7/(/(/06_/' g_/)ﬂ‘ H)b/
Gy O & a0 gt
Churc danh CHUYEN VIEN PHO DON VI TRUGNG PON VI
Ho va tén Trinh Thanh Toan ThS.Tran Hitu Minh ThS.Pang Kién Cudng




