TRUONG PAI HOC NONG LAM TP. HCM
PHONG CONG TAC SINH VIEN

LUU PO QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
Tén cong viéc: Mién gidm hoc phi (MGHP)

Trach nhiém

Luu dd

Tai liéu/bieu mau
lién quan (*)

Ngudi nhén hd so

Nguoi nhin hd so,
Lanh dao phong,

Kiém tra

Tra ho so

- Vin ban cua B6 GD&DT va
huéng din chi dao ctia Trudng
phong CTSV.

- Y kién chi dao ciia Ban Giam
hiéu.

- K& hoach trién khai thuc hién.

A

Khéng di diéu kién

bu diéu kién

Nguoi nhén hd so,
Lanh dao phong,
Phong KHTC,
Ban Giam hiéu

Ban giao hd so,
ra quyét dinh MGHP

Ngudi nhan hd so,
Phong KHTC

Lap béo cdo,

luu hd so

- Quy trinh thuc hién xét
MGHP d3 dugc phé duyét.

- Quyét dinh MGHP.

- B4o co tinh hinh trién khai thuc
hién va sb luong sinh vién dugc
MGHP.

- Lap bao céo tai chinh thuc hién
MGHP cho tirng hoc ky.

Thoi gian gidi quyét cong viéc:

- Thong béo tra hd so néu hd so dat va khong dat: 01 ngay k& tir ngay nhén ho so.

- Ra quyét dinh: 15 ngay ké tir ngay két thiic thong bao nhan hd so.

TRUONG PHONG A
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ThS. Piang Kién Cuong

Ghi chii: Cdc vén ban, quy trinh, biéu mau cd trén Website ciia Phong Cong tdc sinh vién.
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