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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG :
1. Muc dich
Thu tuc quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién nhim kiém soat hoat dong tuyén truyén
thong tin cho céac su kién, hoat dong... ctiia don vi.
2. Pham vi ap dung
Cac chuong trinh, sy kién, hoat dong... cua trung tam.
II. TU VIET TAT
BGH: Ban Giam hiéu.
CTSV: Phong cong tac sinh vién
HTSV: HJ tro sinh vién.
III. NOI DUNG :

Luu dd cic bude No§i dung thuc hién g 5 i A
= e e . e i Nguoi chiu trach nhiém | Ho so luu
cong vige (M6 ta cac bude cong viéc)

e b - Tiép nhan thong tin tir Gidm déc/Pho Chuyén vién phutrach | Théng tin
2 : giam doc.
thong tin .
Ti€p nhén thong tin tir cic b phén.

- Chuyén vién phu trach trinh Giam Chuyén, vién phu trai,ch, Vin ban
/ Trinkfanh / dc/Pho gism ddc phe duyét ndi dung. | Gism dbe/Ph6 gigm dbc

- DPiang tai ndi dung d& duogc gidm | Chuyén vién phu trach Vin ban
dbc/ph6 giam dbc duyét ndi dung.
+ DAi voi website: ding tai noi dung tai
website: www.nls.hcmuaf.edu.vn
+ Dbi v6i email sinh vién: chuyén noi | CTSV
dung da dugc duyét qua phong CTSV
dé nho hd tro giri thong tin dén email
sinh vién.
+ Dbi v6i facebook trung tim: ding tai
ndi dung tai facebook Trung tam H6
tro SV& Quan hé Doanh nghiép.

Dang tai

noi dung

- Chuyén vién phu trach gui link ddng tai | Chuyén vién phu tréach, Link théng tin
Gui link déng tai nodi dung thanh cong cho Giam dbc/phé cac don vi lién quan
giam d6c/bd phan lién quan.




IV. MAU BIEU SU DUNG :

STT Tén biéu miu Ma s6 biéu mAu| Thoi gian luu| Noilwu | Nguoi/bd phan chiu
toi thieu trach nhiém
1 |[Nbi dung tuyén truyén 1 thang HTSV Chuyén vién phu trach
Ngwoi soan thao Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét
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