PHONG CONG TAC SINH VIEN

QUY TRINH:
THU'C HIEN BAN TIN NOI BO

Ma so:

Ban hanh l4n:

Hiéu lyc tir ngay:

Trang/ Tdng sb trang: 1/1

1. MUC PiCH

- Gitip ngudi phu trach van hanh t&t cong viée thuc hién ban tin ndi bo.
2.PHAM VI AP DUNG

- Ban bién téap, thu ky, cdng tac vién Ban tin ndi by cua Truong PH Nong lam TP.HCM

3. NOI DUNG :

Luu dd

M0 ta cong viéc

Kiém tra

Tai li€u li€n quan

Thu thap va
Xt ly thong
tin

Thu thdp, cdp nhdt thong tin 1én
website va truyén tai cho cac don vi,
bao chi,... thong qua su phé duyét ctua
trudng phong.

- Thu thap bai viét cua cac don vi va céc
Thay Cb

Cén bg dugc phan
cOng phu trach ban
tin
Truéng P.CTSV

y

Tién d0 thuc
hién

- Panh may, stra chita 18i chinh ta

- Trinh bay, phan trang

- In va gtri téi thanh vién ban bién tap
dé kiém tra n6i dung

- Stra ndi dung theo cac y kién ban bién
tp

- In trinh trudéng, phé ban bién tap

Cén bg dugc phan
cong phu trach ban
tin
Truéng P.CTSV

v

Tb chirc thuc

- Chuyén b phan trang tri, scan hinh
anh

Cén bg dugc phan
cong phu trach ban

5 - Chuyén xudng in, in 4n va phét hanh tin
hi¢n Trudng P.CTSV
v
- Koiy- iy Kb e Wt sty shalin c((:;n b%ff;"cﬁiz‘;
but cho tac gia va ban bién tap ep ol
Trudng P.CTSV
Ngudi soan thio Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét
- W '
o o
Chit ky HE ZL//
L A
Chtrc danh Chuyén vién Pho don vi Trudng don vi
Ho va tén Tran Thi Lé Hang ThS. Hoang Thi Lan ThS. Pang Kién Cudng




