PHONG KE HOACH TAI CHINH M sb:

Quy trinh Ban hanh lan:
Ngay hiéu luc:

Quan ly Chi phi Xing dau Trang/Téng s6 trang:

L. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG :
1. Muc dich
Quy trinh nay dugc xdy dyng cin ctr Quy ché chi tidu ndi b clia nha trudong, cac vin ban
phap quy vé chi phi xing dau
2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay duoc ap dung cho cong tac truong c6 sir dung xe cong
IL TU VIET TAT
QTVT: phong Quan tri vat tu
III. NOI DUNG :

Luru db cdc buée cong Noi dung thuc hién Ngudi chiu trach A
oa R i o X i ik Ho so' lru
viéc (MO ta cac budce cong viée) nhiém
g Kiém tra kiém soét hd so clp ;
Nhan 1énh diéu phat xing dau, chimg tir thanh Trudng phong Léch diéu dong xe
dong xe, gidy toan chi phi xang diu cong tac QTVT et =
thanh toan chi phi phi vé cau dudng theo dung quy | Chuyén vién phu | Gidy dé nghi Fép
xang dAu, cong dinh cta nha nudc va cua truong trach phat xing dau
tac phi va vé cau Chimg tir thanh
toan




Luru dd cdc buée cong N¢i dung thuc hién Ngudi chiu trach A
i A g it i ok o HO so luu
viée (MO ta cac buéce cong viéc) nhiém
-Cén cir 1énh diéu dong xe va
1énh cip phat xang dau va gidy
dé nghi cap phat xang dau cua Trudng phong
phong QTVT ké toan vat tu xuat Chuyén vién phu
phleu Xuét cip xing dau cho tai trach
xe
-Cin ctr gidy di | dudng va lénh
diéu dong xe ké toan vat tu o
7 thanh todn chi phi cong tac phi Léch dieu dong xe

Thanh toan vé cau duorng T O
-Cén cir Iénh diéu dong xe va Giay dé ngh‘g cap
1énh cdp phét xing dau va gidy phat xdng dau
dé nghi cdp phat xing dau cong o
tac phi ctia phong QTVT ké todn Chimg tir thanh
vét tu hach toan chi phi xing toan
dau vao kinh phi cua cic don
vi/khoa
-Cén cor phleu Xuét cép xdng dau
d01 chiéu s6 luong xing dau da
clp phat
-Kiém tra déi chiéu chung tir
thanh ton xing dau

y
Luu hd so Tép hop hd so lién quan luu trix K¢ toén vit tu ;
va ghi nhan vao s6 luu ho so HO0 so luu
IV. MAU BIEU SU DUNG :

STT| v Tén biéu miu Mﬁvsé Thoi gian Noi lru Ngudi/bg phéan
biéu lru toi chiu trach nhiém
miu thiéu

1 |Lénh diéu dong xe 3ndm (Phong KHTC Chuyén vién
2 |Gidy dé nghj cdp phat xing diu S | s KHEC Chuyén vién
3 |Phiéu xut cip phat xing dau 10 nam Fhbog KHIG Chuyén vién

Ngudi soan Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
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