PHONG KE HOACH TAI CHINH M3 sb:
Quy trinh Ban hanh lan:
z ~ Ngay hiéu lyc:
KIEM. QUY BON V] Trang/Tdng s6 trang:

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG :
1. Muc dich
Thi tuc quy trinh ndy dugc xay dung, thuc hién nham huéng din thyuc hién va quan ly tai
chinh — tai san cua Nha truong.
2. Pham vi ap dung
Thu tuc quy trinh nay dugc xay dung, thyc hién nhim huéng dan thuc hién va quan ly tai
chinh — tai san cia Nha truong.
IL TU VIET TAT
KHTC: K¢é hoach - Tai chinh.
TM: Tién mat
IIL. NOI DUNG :

Luru dd cac Noi dung thwe hién Ngudi chiu trach 5
- s b e o m . i Ho so lvu
bwéc cong viéc (M6 ta cac budc cong viéc) nhiém
@ N{Zﬁ, 1;1c¢n cac quy dinh, bi€u mau Trurémg/Phé phdng | Quy dinh
- Thu/chi tién mit tai quy.
1 - Phéi hop véi ké toan Ngén hang,
kho bac thuc hién céc giao dich.
Thyc hi¢n - Ghi chép diy du, kip thoi va

chinh x4c céc khoan thu chi tir quy -Churng tir thu/chi
tién mit vao sé quy tién mit, khép o
véi sf) liéu trén phan m?:m ké toan. Thit qu§ -S0 quy tién mat
- Ki€ém dém, bao céo ton quy hang e

: E 5 o -Béo céo kiem ké
ngay cho Trudng phong/Ké toan 5
trudng. s bl
- Phéi hop kiém ké qu§ hang
thang.
- Hoan thanh bao céo ton quy TM

: Bao cdo ton qu§
- Hoan thanh S6 quy TM Thu quy
Sb quy tién mat




IV. MAU BIEU SU DUNG :

STT Tén biéu miu Mi s6 biéu miu| Thoi gian lwu | Noi lru Ngwoi/bd phin
t0i thiéu chiu trach nhiém

1 |Bién ban kiém ké quy C34-DH Vinh vién | Phong KHTC Tha quy
2 |S6 quy tién mit S11-H Vinh vién | Phong KHTC Thu quy

Ngudi soan thao Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét

Chir k}” /}W’M i /bvv‘x\/L :
Chirc danh CHUYEN VIEN PHO PON VI TRUGNG PON VI

3 té 3 uing Jich W Nguy€n Viin Minh e Eia
Ho va tén @0 @ d "hS. Bui Xuan Nha




