Quy trinh

PHONG KE HOACH TAI CHINH

THU HQC PHI SINH VIEN

M3 so:

Ban hanh lan:

Ngay hi¢u lyc:

Trang/Tdng s6 trang:

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG :

1. Muc dich

Thu tuc quy trinh nay duoc xay dyng, thyc hién nham kiém soét hoat dong ngudn thu hoc phi

h¢ chinh quy va hé
2. Pham vi 4p dun

VLVH tai truong
g

Toan thé sinh vién dang hoc tai truong Dai hoc Nong 1am TP.HCM

1. QUAN LY HOC PHIi

Luwu do cac buoc

Ngwoi chiu trach

5 ox Noi dung thue hién va chuén chét lwgng a Hb so' lwu
cong viéc 0 nhiém
Théng bao Pau nam hoc gtri thdng bao vé murc thu . ) ) ;
hoc phi ctia nam hoc méi vé cac khoa/bd Tn;(}y:éi/ ;’ho Thong bio

mdn dé thong bao dén toan thé sinh vién

v
Thuc hién

- Thu hoc phi qua ngan hang:

+ Sinh vién dén ngin hang va dong tién
hoc phi vao tai khoan cua truong

+ 14 gio hang ngay ngan hang chuyén dit
liéu hoc phi ctia ngay hom trudc vé tai
khoan nha truong

+ Céan cu dit liéu trén, ké toan hoc phi
chuyen toan b dit liéu hoc phi vao phan
mém quan ly hoc phi edusoft.net theo
timg ma s6 sinh vién cu thé

+ Tur ngay 01 dén ngay 07 hang thang 601
bién lai hoc phi néu sinh vién c6 nhu cau
cau

+ Cudi mdi thang ddi chiéu sé lidu véi
ngan hang va ké toan phu trach tai khoan
ngan hang

- Chi tra hoc phi:

+ Sau khi nhan duogc quyét dinh chi tra
hoc phi cua Hi€u trudng, ké toan gui
thong bao vé thoi gian, thu tuc, cach thirc
chi trd hoc phi theo danh sach da dugc ky
duyét

+ Sinh vién ¢6 tén trong danh sach duoc
duyét mang bién lai va ky nhin danh sach
dugc hoan tra hoc phi tai phong K& hoach
—Tai chinh dé hoan thanh thu tuc hoan tra
tién mién giam hoc phi qua tai khoan ngéan

Ké toan hoc phi

Bién lai thu
phi, 1€ phi




hang

+ Sinh vién kiém tra tai khoan

+ Cubi dot chi tra k& toan hoc phi ddi
chiéu s6 liéu véi ké toan ngan hang

- Thu hgc phi hoc lai

+ Sau khi ¢6 thong bao ctia phong Pao tao
vé viée td chic va mé 16p hoc lai, sinh
vién ¢6 nhu cdu hoc tra ng mén hoc phai
dang ky mon hoc lai qua trang web dang
ky mon hoc online

+ Trén cd so dit liéu diang ky mon hoc da
thanh cong 6 phong KHTC gtri thong bao
vé thoi gian thu - chi tién hoc lai

+ In bién lai déng tién hoc lai cho sinh
vién va sinh vién mang bién lai va tién
ndp tai thli quy

+ Néu sinh vién ding ky sai ma mén hoc,
mon hoc khong mé 16p,... ké toan s& lam
tha tuc chi tra lai tién da déng cho sinh
vién trong thoi gian qui dinh

Ké toan hoc phi

Phiéu thu tién
déng ky hoc
lai

A

Luu ho so

Tai phong K& hoach - Tai chinh

Ké toan hoc phi

2. MAU BIEU SU DUNG :

STT| Tén biéu miu

I < <R x
Ma so bieu mau
Ko « R
toi thieu

Thaoi gian luu

Noi luvu

Nguoi/bg phan
chiu trach nhiém

1 Bién lai thu phi,
phi

1€ IMau s8:01BLP3-002 5 fm

Phong ké Hoach —
Tai chinh

B0 phan 4n chi bién lai

Nguwdi soan thao

Nguwoi kiém tra

Nguwoi phé duyét

Chit ky

W/

s
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- Soass

Chirc danh

<CHUYEN VIEN>

PHO DON VI

TRUONG DON VI

Ho va tén

Phan Thi Hién

Nguyén Vin Minh

Bui Xuin Nha




