TRUONG DH NONG LAM TP. HO CHI MINH
TT. KHAO THI & PAM BAO CHAT LUONG

Quy trinh:

CAP CO SO

TRIEN KHAI CONG TAC TU PANH GIA

Mai s0:

Ban hanh lan:

Hiéu lyc tir ngay:

Trang/tdng sb trang: 1/4

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:
1. Muc dich

Quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién nhim td chirc cong tac Tu danh gia tai truong DH Nong Lam

TP. Hd Chi Minh.

2. Pham vi ap dung

Trudng Dai hoc Nong Lam Thanh ph6 Hd Chi Minh
3. Tai liéu hwong din:

Théng tur sé 12/2017/TT-BGD&DT dugc ky ban hanh ngay 19/05/2017.

IL TU VIET TAT
- HDTDG: Hoi dong tu danh gia
- BTK: Ban thu ky
- TDG: tu danh giad
BCTDG: bao céo tu danh gia
TTKT&DBCL: Trung tdm Khao thi va Dam bao chit lugng
III. NOI DUNG:

Luru db cdc bude Noi dung thue hién
cong viéc (M6 ta cac budce cong viée)

Nguoi chiu
trach nhi€ém

HO so lru

- HDTDG do Hiéu truéng ky quyét dinh ban
hanh, sé luong thanh vién theo quy dinh.
HDTDG c6 chirc nidng git’lp viéc Hiéu trudng chi
dao trién khai TDG co s& gido duc theo Quy dinh
nay. HDTDG lam viéc theo nguyén tic tap trung
dan chu, thao luan dé di dén thong nhét.

- Ban Thu ky (BTK) 1a by phéan gitp viéc cla
HDTDG, Trudng don vi PBCL dugc chi dinh
lam trudng ban ;

- Céc cong viéc cu thé ctia HPTPG va dugc
phén cdng cho cac nhom cong tac chuyén trach
gom céc thanh vién cia HDTDG va BTK. M01
nhém cong tdc ¢ 3-5 ngudi, phy trach mét s&
tiéu chudn va do mdot thanh vién cia HDPTPG
phu trach

Thanh lap
HDTDHG va
BTK cua Hoi
ddng

Hiéu truéng

Quyét dinh thanh
lap HDTPG

Quyét dinh thanh
lap BTK




Quy trinh:

TRUONG PH NONG LAM TP. HO CHI MINH
TT. KHAO THI & PAM BAO CHAT LUGNG

TRIEN KHAI CONG TAC TU PANH GIA

CAP CO SO

M3 s0:

Ban hanh lan:

Hiéu lyc tir ngay:

Trang/tdng sb trang: 2/4

A - ,
Luwu do cac buéc
cong viéc

Noi dung thye hién
(M5 ta cdc bude cong viée)

Nguoi chiu
trach nhiém

Hb so lvu

Lap ké hoach
TDG cip co s&

K& hoach TDG phai thé hién dugc céc ndi dung
sau:

a) Muc dich va pham vi cua dot TDG;

b) Thanh phan HDTDG;

¢) Nhiém vu cu thé cia timg thanh vién
HDTDG;

d) Cong cu TDG;

&) X4c dinh c4c théng tin va minh chimg can thu
thap;

e) Du kién céc nguon luc v& co s& it chat tai
chinh va thoi dlem can huy dong céc ngudn luc
trong qué trinh trién khai TDG;

g) Thoi gian biéu: chi rd khoang thdi gian can
thiét dé trién khai va lich trinh thyc hién cac hoat
dong cu thé trong qué trinh trién khai TDG.

- Chu tich
HDPTDBG

- Trudng BTK

K& hoach TPG

Phé
duyét ké
hoach

Khong
phu hop

Phit hop

Cht tich HDTDG xem xét va phé duyét ké
hoach TDG.

Néu khéng phu hop s& yéu cdu Truéng BTK
xem xét diéu chinh cho phu hop.

- Chu tich
HDTDBG

- Truong BTK

Ké hoach TDG
dugc phé duyét

v

Thu thép phan
tich va xur ly
théng tin minh

- Cian clr vao céc tiéu chi trong bd tiéu chuan
danh gi4 chét lugng co ¢ gido duc, HDPTDbG
phan céng cu thé cho cac thanh vién cua
HDTDG chiu trach nhiém t chic thu thap, phan
tich va xir 1y thong tin va minh ching trudce khi
tién hanh viét BCTDG.

- Trong qud trinh thu thap théng tin va minh
chimng, phai chi r6 ngudn gbc ciia minh chimg;
C6 bién phép béo vé, luu trir cac thong tin, minh
chimg, ké ca cac tu liéu lién quan dén nguodn gbc
cia cac thong tin va minh ching thu duogc;
Khuyen khich sir dung cong nghe thong tin dé
trién khai hoat dong TPG, so héa cdc minh
chirng, tao thuén tién cho viéc cép nhat, luu trir
va dbi chiéu thong tin.

- Chu tich
HPTDbG

- Trudng BTK

- Cén b dugc
phén cong

Danh muc tai liéu
minh chimg

Bo minh ching




Quy trznh

TRUONG PH NONG LAM TP. HO CHI MINH
TT. KHAO THi & PAM BAO CHAT LUONG

TRIEN KHAI CONG TAC TU PANH GIA

Mai s0:

Ban hanh lan;

Hiéu lyc tir ngay:

C AP CcO SO Trang/tong s6 trang: 3/4
Luwu db cic buéc Noi dung thyc hién Nguoi chiu A
= S i = : = Ho so luu
cong viée (M0 ta cac bude cong vige) trach nhiém
1. BCTDG dugc trinh bay mét cach ¢d dong, rd
rang, dam bao tinh khéch quan, day du theo cac
tiéu chi danh gia chét luong, bao gdm céc phén
chinh:
a) Dir liéu vé co s& gido duc;
b) Mirc d dap (g theo céc tidu chudn; :
¢) TDG vé dam bao chét lugng. - Chu tich
2. Dy thao BCTDG dugc cong b6 trong ndi bo HDPTDG
co s& gido duc dé cac can bo quan ly, giang vién, Cén bb d BCTDG
X can bo khoa hoc, nhin vién va ngudi hoc co thé |~ Aan f') e
Viet BCTBG doc va dong gop y kién trong thoi gian it nhét 1a phén cong
10 ngay lam viéc.
3. BCTDPG dugc HDTDG hoan thién trén co s&
cac ¥ kién gop y ctia cdn bd quan ly, giang vién,
can bod khoa hoc, nhén vién va nguoi hoc. Hiéu
trudng - Chu tich HDTDG phé duyét BCTDG.
1. Nha truong luu trir BCTDG da dugc phé duyét = :
v clng toan bg hd so lién quan trong qua trinh xdy | Hiéu truong; T
dung va hoan thién. Trud J
- Truong BTK
Luru trit va sir 2. Ban sao BCTDG dugce luu trong thu vién dé S theo dgi qua
dung BCTDG céc t6 chirc, c4 nhan ¢ quan tdm tham khao. - Cén bd phu trinh str dung
trach

Trién khai cac
hoat dong sau

khi hoan thanh
BCTDG

1. Thuc hién cic ké hoach cai tlen chat lugng
dugc d@ ra trong BCTDG dé cai tién, nang cao
chét lugng gido duyc.

2. Guri BCTDG cho co quan quan ly truc tlep
kém theo cong vin dé nghi duoc quan tam, hd
trg trong qua trinh thyc hién cai tién, nang cao
chét luong theo céc ké hoach hanh dong da néu
trong BCTDG; ddng thoi gui cho Bo Gido duc
va Dao tao (Cuc Quan 1y chét lugng) dé béo c4o.
3. Hing nim, BCTDG duogc cép nhat (dudi dang
béo céo bd sung hing nam) va luu trit trong thu
vién cua co so gido duc.

Hiéu trudng;

Truong BTK

K& hoach cai tién
Chat lugng

BCTDBG

Céng van dé nghi




TRUONG PH NONG LAM TP. HO CHI MINH

- > : : . M s6:
TT. KHAO THi & PAM BAO CHAT LUGNG sl -
Quy trinh: Ban hanh lan:
TRIEN KHAI CONG TAC TU PANH GIA Hiéu 1‘-“3 tur “,gayi
CAP CO SO Trang/tong s trang: 4/4
IV. MAU BIEU SU DUNG :
STT Tén biéu miu Masd | Thoi gian luu Noi luu Ngudi/bg phan chiu
biéu miu tdi thiéu trach nhi¢m
: Clpaliltihios| - g CHrCL
1 |Quyét dinh thanh 14p HDTDG thiahi P. T6 chiic can bd Hiéu trudng
Y P. Hanh chinh
= Nhoaee TTKT&DBCL
2 |Quyét dinh thanh lap BTK Capt;]‘:‘-’td'gi“ €| P. T4 chirc Cén bd Higu trudng
Y P. Hanh chinh
3 |Ké hoach TBG Cépnhittheo | rrpreppey | Chutieh HDTDG;
tirng ndm Truéng BTK
e ;. Cap nhat theo Chu tich HDTDG;
4  |Danh muyc tai liéu minh ching timg hoc ky TTKT&DPBCL Truéng BTK
5 BCTBG : Cap nhat timg TTKT&DBCL Chu tich HDTDG;
BCTDG (cap nhét bd sung) ndm Thu vién Trudng BTK
‘Nguoi soan thao Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
Chit ky J e Z@/
. B
Chitc danh | Gidm d6c TTKT& DBCL Dai dién l1anh dao Hiéu trudng
Ho va tén ThS. Mai Anh Tho PGS.TS. Duong Duy Pong | GS.TS Nguyén Hay




