TRUONG DH NONG LAM TP. HO CHI MINH
TT. KHAO THi & PAM BAO CHAT LUQONG

Quy trinh : s .
XAY DU'NGz QUAN !JY VA’SU DUNG l\{GAN
HANG PE THI KET THUC HQC PHAN

BAC PAI HQC HE CHINH QUY

M4 s0:

Ban hanh l4n:

Hiéu luc tir ngay:

Trang / tng s6 trang: 1/2

1. MUC PiCH

Quy trinh nay duoc thuc hién nhim xay dung, quan ly va sir dung ngan hang dé thi két thic hoc phan bac dai

hoc hé chinh quy

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho toan thé sinh vién hé dai hoc chinh quy trudng Pai hoc Nong Lam TP. HCM.
3. PINH NGHIA VA CAC TU VIET TAT

Tur viét tit:

- BGH: Ban giam hiéu

- TTKT&DPBCL: TT Khao thi & Pam bao chét lugng

4. NOI DUNG QUY TRINH

BXDNHDT: Ban xdy dung ngan hang dé thi

Y

ddng trach
Nl

- TTKT&DBCL va phong Ké hoach - Tai
chinh cdn ctr quy dinh mirc chi va ké hoach da
dugc phé duyét, hgp ddng trach nhiém véi
Trudéng Khoa/Bo mon.

- Truéng Khoa/Bo mon trién khai thuc hién
theo hop ddng trach nhiém.

LUU PO MO TA CONG VIEC RIEMIRA | o
QUAN
- Vao dau nam hoc mdi cac bé mén (tuan 18 BGH - K& hoach thuc
o thir 6 ciia hoc ky mai), Khoa/BM lap ké hoach Gidm d6c  |hién cia cac Khoa/
m xdy dung méi va hi¢u chinh b d@ thi trinh BGH TTKT&DBCL Bo mc‘)n‘
(ot phé duyét (thong qua TTKT&DBCL). - Hop dong

trach nhiém.

Xéy dung
méi va diéu
chinh

- BXDNHDT chiu trach nhiém to chuc
thuc hién viéc cap nhat, b sung méi ngan hang
@ thi m&i nam.

- B0 moén phan cong céan by giang day
bién soan va phan bién ngan hang d thi, cung
cép cho gido vién d& cuong chi tiét, gido trinh
chinh ctia hoc phan.

- Giao vién dugc phan cong: bién soan
dan y muc tiéu, ning luc, k§ ning can danh gia
va ngin hang dé thi (theo ndi dung, chuong
trinh, d& cuong chi tiét v& dao tao da dugc phé
duyét). Thong qua t6 trudng bo mon.

- Gido vién dugc phan cong bién soan
chinh sira, b sung theo gép y, phan bién ngén
dé thi.

- Sau khi phan bién, thdm dinh xong Bo
mon ban giao ngan hang d& thi cho BXDNHDT

- S6 lugng dé thi va dap an duoc cap nhat
bang s lugng dé thi va dap an da dugc sir dung
trong ndm

Truéng  cac

Khoa/ Bo
mon.
Giang  vién

phu trach mén
hoc

Hoi dong phan
bién

Hoi dong
nghiém thu
Chuyén
phu trach.

vién

- Danh sach
phan cong soan
thao dé thi

- Bién ban
phén bién dé thi

- Bién ban
thdm dinh dé thi

- Bién ban ban
giao dé thi gitra
B moén vai
BXDNHBDT.




TRUONG PH NONG LAM TP. HO CHI MINH
TT. KHAO THi & PAM BAO CHAT LUONG

Quy trinh

BAC PAI HQC HE CHINH QUY

XAY DUNG, QUAN LY VA SUDUNG NGAN
HANG PE THI KET THUC HQC PHAN

Ma sb:

Ban hanh 1an:

Hiéu luc tir ngay:

Trang / tdng sb trang: 2/2

LUU PO MO TA CONG VIEC KR aRA. | o BULIER
QUAN
-Ngan hang cau hoi thi dugc quan ly va st Giam ddc Bién ban bic
dung tai khoa trong cac ky thi ky thi cubi hoc TTKT&DBC, tham dé thi.
ky. M3i @& thi phai dam bao c6 ndi dung nam Ban chi nhiém
y trong ndi dung hoc phan, mén hoc. khoa, Giang
Str dung -Can o vao lich thi cia timg hoc ky | vién phu trach
ngan hang BXDNHDT ciia tirng Khoa/Bd mén két hop véi mén hoc,
céu hoi thi TTKT&DPBCL va Phong Thanh tra gido duc Chuyén vién
tién hanh bdc thim dé thi ngiu nhién tir ngan phu trach
hang dé thi.
-Hai tudn trudc ngdy thi ddu tién Khoa/Bo
mon lap ké hoach t6 churc in sao dé thi gui vé
TTKT&DBCL va Phong Thanh tra gido duc dé
phdi hop gidm sat in sao.
- TTKT&DBCL chi thuc hién quéan ly chung.
Bién ban ban
: BXDNHDT giao ndi dung.
Luru trit ngan hang dé thi tai Khoa/B6 mon Can bg phu Danh muc tim
trach kiém.
5 ks S Nguoi/bd
STT Tén hd so s Th‘l" . Noi lru 1;","";‘? phan chju
e = PRAP AW | trach nhiém
Ké hoach xiy dung va
01 | hiéu chinh b d thi cia
cac Khoa/ B§ mon.
0 Hop dong trach nhiém 3 nam % > :
vai cac Khoa/Bd modn - Vin phong céc TTKT&
T e Khoa/ BM
Bién ban phan bién, bién PBCL
: o < - TTKT&DPBCL
03 | ban nghiém thu ngéin
hang dé thi.
Bién ban ban giao va sir
o dung ngan hang d& thi.
Ngudi soan thio Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
Chir ky Shre 24
—_— |
Chitc danh | Giam déc TTKT& PBCL Pai dién 1anh dao Hiéu trudng
Ho va tén ThS. Mai Anh Tho PGS.TS. Duong Duy Pong | GS.TS Nguyén Hay




