PHONG PAO TAO Ma sé:

Quy trinh : XET CANH BAO HOC VU - BUOC THOI HQC | Ban hanh lan:
Ngay hiéu lyc:

Trang/Tong so trang;

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG :
1. Muc dich
Thu tuc quy trinh nay duge xdy dyung, thuc hién nhim kiém soat va canh béao sinh vién c6 hoc
luc kém, sinh vién da bo hoc nhung khong 1am thu tuc nghi hoc.
2. Pham vi ap dung:
Sinh vién hé chinh quy dao tao theo hé théng tin chi.
II. TU VIET TAT
CBHV: Canh bao hoc vu.
BTH: Budc thoéi hoc.
III. NOI DUNG :

Luu dd cic bude cong N§i dung thyc hi€én Ngudi chiu trach s
. Ay e < = Ho so luu
vicée (M6 ta cac buédce cong viéc) nhiém
-Thdng ké cac mdn hoc chua gui diém (sau ky
Téng hop thi cudi ky hoc ky I, 11 két thuc 4 tudn) '
didm , : Chuyén vién phu Danh sach mo
-Cong bo danh sach mon hoc chua cé diém, trach hoc chua gui
{ | thong bao cho Khoa/Bo d& nhanh chéng hoan diém.
thanh viéc nhap diém.
o - Lap danh sach sinh vién ¢6 diém trung binh
Lap danh sach hoc ky dudi 0.8 déi vai hoc ky dau tién, dudi
sinh vién bj 1.0 dbi véi cac hoc ky tiép theo va sinh vién
CBHV khong dang ky du s tin chi tdi thidu trong hoc BGH
ky chinh (8 tin chi, trir nhitng truong hop dic
biét.)
s Thong bao trén trang web: pdt.hcmuaf.edu.vn S
1; Cong b6 danh e 2 A e 5 s N ShesEn
b . e I'héng bao vé Khoa/Bd mon, nhan phan hai, Chuyén vién phy
sechayidin sinb thic méc va khiéu nai. trach Khoa/Bo mon
vién bi CBHV -
Thong bao tdi email sinh vién.




Luu do cac budc cong

N§i dung thue hién

Ngwoi chiu trach

ly cac khiéu nai

Thoi gian nhan don va giai quyét: 2 tudn ké tir

A X e - = Ho so lru
viéce (Mo ta cac budc cong viée) nhiém
e e 8 Tong hop, giai quyét cac khiéu nai (néu cé) cia | Chuyén vién phu | Céc don tir (kém
Tiép nhan va x&r . = - N ;
sinh vién. trach ho so minh

ching) cia sinh

giam hiéu phé duyét.

; i vién.
ngay cong bo danh sach du kien.
: Lap quyét dinh chinh thic sinh vién bi CBHV Quyét dinh
Lap quyét dinh 1dn 1, 2, BTH (canh bao 1an 3), trinh ky Ban CBHV - BTH

Luwu trir va nhan
don chuyén hé
dao tao cua sinh
vién bi BTH

Scan va guri quyét dinh CBHV — BTH chinh
thire té1 Khoa/Bo mon.

Cong bd quyét dinh CBHV — BTH trén trang

web: pdt.hemuaf.edu.vn va téi email sinh vién.

Sinh vién bi BTH s& c6 gidy thong béo giii vé
gia dinh theo dia chi thuong trii ctia sinh vién.

Nhén don chuyén hé dao tao ctia sinh vién bi
BTH. Thoi gian nhan don: 3 thang ké tir ngay
cong bd quyét dinh.

Chuyén vién phy
trach

Phong Cong tac
sinh vién

Chuyén vién phy
trach

Don chuyén hé
dao tao cua sinh -
vién.

Quyét dinh
chuyén hé dao
tao.

IV. MAU BIEU SU DUNG :

STT Tén biéu mau Mai s6 biéu méiu Thoi gian luu Noi luru Nguwoi/by phan chiu
toi thiéu trach nhi¢m

=1 Pon khiéu nai (néu co) Mau don sb 21 4 ndm P. Dao tao Tran Huy Tam

2 |Quyét dinh canh bao hoc vu -| Khong mahéa | Laudai [P.DT,P.HCM| Tran Huy Tam
Buge thoi hoc Nguyén Van Cuong

3 |Quyét dinh ddng y chuyén hé| Khong ma héa | Lau dai P.DT, P.HC Tran Huy Tam
dao tao Nguyén Vin Cudng
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