TRUONG DPATHOC NONG LAM TP. HO CHI MINH
PHONG HQP TAC QUOC TE

QuyAtrinh: : 3
XAY DUNG, THUC HIEN VA KIEM SOAT

CAC DU AN HQP TAC QUOC TE

M3 s6:

Ban hanh 14n:

Higu lyc tir ngay:

Trang/tng sb trang: 1/3

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

Quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién nhim tdng quat hoa va tao diéu kién thuén loi dé xic
tién qua trinh xay dung dy an, xin phé duyét, thuc hién va kiém soat cac du 4an quéc t& nhim dem lai
nhitng loi ich vat chét va kién thirc cho qua trinh nghién ciru — chuyén giao — dao tao cua Truong Dai
hoc Nong Lam TP. HCM.

2. Pham vi ap dung .
Céc ca nhan va don vi tham gia vao qud trinh xay dung, thuc hién, quan ly va kiém soat du an.

IL. TU VIET TAT
BGH: Ban

1. NOI DUNG

Giam hi¢u

XD DA: Xay dung du an
DA: du an
CV: Ly lich khoa hoc ¢4 nhan

LUU {)j) CAC BUOC
CONG VIEC

_ NOIDUNG THUC HIEN
(MO TA CAC BUGC CONG VIEC)

NGUOI CHIU

TRACH NHIEM |HO SO LUU

Tiép nhan
thong tin dé
xdy dung du
an

- Tiép nhan thong tin vé cic co hoi xdy dung
cic dé an tir cac ngudn tir bén trong truong
(BGH, cac Khoa/B§ mon/Trung tdm, cac ca
nhin nim thong tin vé co hoi xay dung DA)
hodc bén ngoai truong (tr cac website, cac
email thong bao tai trg, cic cong van...)

- Nhan dién dang DA (nghién ctru nhé/ca nhan,
nghién ctru hop tac song phuong, da phuong,
hop téc lién két dao tao, trao dbi nhan Iy,
khac....)

Trudng/phd don vi
ho#c chii nhiém du
an

v

Lap ké hoach
xdy dung du an

- Dé xuat Ban soan thao DA tap hop nhing c4
nhan c6 chuyén mén va ning lyc lién quan dén
DA

- Lén chuong trinh khung x4y dung DA, t6
chtic cac cude hop 1y y kién. BS tri thoi gian,
thoi han hop ly cho cac cong viéc. Trinh BGH
duyét.

- Lap ban quan ly DA du kién, trong d6 thanh
vién quan trong nhat 1a Chu nhiém dy 4n.

- Phan cong chuyén vién chuyén trach lam thu
ky xdy dung chuong trinh Pay 14 ngudi chuin
bi cac vin ban, thil tuc can thiét, ghi nhan cac y
kién dong goép va truc tiép soan thao vin kién
DA.

Truong/ph6/Chu

nhiém dy an (hay

diéu phdi vién du
an) tuong lai >

Diéu chinh ve‘}
trinh duyét ké
hoach XDDA

- Can cir ké hoach xdy dung DA da dugc BGH
duyét, tien hanh 1én lich va hop lay y kién cac

thanh vién xay dung DA
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Truodng theo yéu cau cua co quan chi quan.

LUU DO CAC BUGC _ NOI DUNG THYC HIEN oo LU R
CONG VIEC (MO TA CAC BUOC CONG VIEC) :
- Tiér} hanh céc budc thao [uén va soan thao chi Thanl:h\,llellgia/lgd
- tiét vé ndi dung DA (bao gdm co quan chiu S(})ﬁl} e DA =
(ételr)n % trach nhiém chinh, co quan tai trg, ndi dung s o v1ler.1/Th -
- thuc hién, trach nhiém va quyén han ctia moi uon%hfll d‘u’ Y
bén, thdi han hiéu luc ciia DA, tién trinh thyc 3037 thao dean
Khong |[hién, kinh phi thuc hién, CV cia nhimng c4 nhan
chiap |[[tham gia...)
nhan | Hoan tét ban nhap dAu tién, giri 1y ¥ kién cac
v thanh vién soan thao DA, chinh, stra dua trén
céc y kién da dong gop. Hoan tat van ki¢n DA
Sau khi hoan tat vin kién DA: - Cong van
- Nhan ban va dong tap DA theo yéu cau. xin phép
- Trinh BGH ky cac van ban lién quan dén DA thuc hién DA
- Gui dén cac co quan hitu quan chd phé duyét. - Van kién
cua DA
Sau khi trinh duyét, cir nguoi chuyén trach -Thu phan
- theo ddi va nhan phan hdi tr cic co quan héi tir céc co
T}r‘l‘f;‘_’ df"dl?f‘a“ hitu quan. Tién hanh chinh stra DA theo yéu quan chirc
01 va . 1€u A A r ning
chinh (néu co) céu (ncu c6).
i - Sau khi nhan dugc gidy phép thuc hién tir cc e ke
Thuee hién va co quan chi quan, Truc’mg/Chﬁ nhiém DA: de Tramiiohddon lois DA #8
kiém sodt qua xuat Ién BGH lap Ban quan ly va thyc hi¢n DA vi/cha i/l?iém DA aodin chink
trinh thuc hién theo ke hoach da néu trong DA. : -
(bao gom cac - Tién hanh thuc hién cac cong viéc cua DA da - Phiéu bio
bién phap khac Bicrocitue e ‘o h
phuc, stra chira \' ¥ ca}o P -
(néu co) - Kiém soat sy pht hgp/khdng phi hop cia cac dong d}r an
cong viéc DA theo ke hoach da dit ra (hoac dinh ky 1
theo k& hoach quan ly thay doi ciia Ban quan ly nam
DA) va theo quy dinh cua Nha trudng. D€ xuat
cac bién phéap khac phuc, néu co.
- B4o céo hoat dong DA dinh ky hoac dot
xuat (theo yéu cau cua co quan tai tr¢ hodc 8T
co quan chu quén, bang ti€éng Anh hoac hoat dong
tiéng Viét). Truéng/phé don vi/ |dinh ky DA
A0 tog - Téng hop va béo cdo HTQT dinh ky hoge [chi nhiém DA |- Béo cdo
dot xuat cac DA da va dang thuc hién trong ;{TQT oo
u an
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IV. MAU BIEU SU DUNG

‘ Mi sb biéu N phan
STT Tén ho so i Thai gian leu Noi luu chiu trach
nhiém
§ ona s e fur Theo vong doi cia DA |P. HTQT, P.  |P. HTQT
hién dy an HC
) Vé‘n kié{l cua du an da Theo vong doi cia DA P. HTQT Chi: nhiém DA
hoan chinh
. eeane D e Theo vong doi cia DA |P. HTQT Chit nhiém DA
du an (hang ndm)
4  [Bdocdoketthic dy dn 10 n#m sau khi két thic [P. HTQT Chii nhiém DA
DA
5  |Bédo cdo hop thc quoc o 10 ndm sau khi két thic [P.HTQT P. HTQT
cac du an DA
Ngwoi soan thao Ngudi kiém tra Nguoi phé duyét
Chit ky Q Aor—. !/ /\ M
y : /\/L‘(’//” m/
Chirc danh CHUYEN VIEN TRUONG P. HTQT HIEU TRUONG
Ho va tén Trinh Thi Tién TS. Nguyén Ngoc Thuy | GS.TS Nguyén Hay




